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<별첨 2>

문화재 안내판 안내문안 작성 가이드라인

1 어떻게 작성해야 할까요? 

 ○ 쉬운 용어로 간결하게 적는다.

   - 객관적 사실을 중심으로 전달한다.

   - 문화재 전문 지식이 없는 일반인도 쉽게 이해할 수 있어야 한다.

   - 형태, 크기, 규모 등 눈으로 봐서 알 수 있는 내용은 쓰지 않는다.

   - 전문용어나 어려운 용어는 가급적 사용하지 않는다.

단, 꼭 필요한 경우 풀이하거나 주석을 단다.

1) 안내문 아래에 주석 달기

하나의 돌로 된 연꽃 봉우리의 보주*를 얹어 놓았다.

(중략, 안내문 맨 아래에 다음과 같이 표기한다.)

*보주 : 부도의 윗부분 머리장식에 놓인 둥근 모양의 구슬

2) 본문에 직접 풀어쓰기

정문이란 충신·효자·열녀들을 표창하기 위해 마을 입구나 집 문 앞에 세우던 

붉은 문을 말한다.

   - 문화재에 대한 설명이 아니면 넣지 않는다. 

 ○ 이야기가 있어야 한다.

   - 설화나 전설 등을 적극 활용한다.

   - 재미나 유익한 정보가 있는 최근 이야기를 추가한다.
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 ○ 문화재의 가치를 알 수 있는 내용을 적는다.

   - 역사적·문화적 가치 등 문화재로 지정된 이유를 간략하고 쉽게 적는다.

   - 만들어진 배경과 기능이나 용도를 설명한다.

   - 관련 인물과 명칭의 유래를 설명한다.

 ○ 역사적 사실, 문법, 맞춤법, 어휘 등이 맞는지 꼼꼼하게 점검한다.

   - 역사적 사실은 공인된 것*을 기준으로 한다.

    * 가장 최근에 발간된 『문화재대관』(문화재청 편찬), 『한국민족문화대백과사전』(한국학

중앙연구원 편찬), 문화재청 누리집(홈페이지)에 게재된 것을 우선으로 한다. 

   - 오자는 없는지, 맞춤법이나 문법이 틀린 곳은 없는지 확인한다. 
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2 어떤 내용이 들어가야 할까요?

문화재 안내문 권고 구성을 참고하시어 자유롭게 작성하시기 바랍니다.

 ○ 제목의 전문용어나 어려운 용어 풀이

 ○ 연혁, 유래 (관련이야기)

   - 이 문화재가 언제, 왜, 어떻게 만들어졌는지 혹은 누가 만들었고 어떻게 

쓰였는지 등 문화재가 생겨난 배경과 발자취를 소개한다. 

 ○ 역사적 ‧ 문화재적 가치

   - 역사 자료로서의 학문적 가치와 희소성을 설명한다. 국내외의 유사한 

시대, 인물과 비교해 가치와 우수성을 드러낸다. 

 ○ 관련 설화, 전설, 민담

   - 문화재에 관한 설화, 전설, 민담을 소개한다.

 ○ 주요 관람 포인트

   - 건물, 조각, 탑 등의 중요하거나 독특한 요소를 설명하여 감상법을 

안내한다.

 ○ 기타 중요하다고 생각하는 내용 등 
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3 문화재 안내판 안내문안 작성사례

 ○ 전주향교

기존 문안

이렇게 바꾸면 좋겠어요
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 ○ 경주 문무대왕릉

기존 문안

이렇게 바꾸면 좋겠어요
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4 문화재 안내판 안내문안 Q&A

Q. 안내문을 쓸 때 대상은 누구로 생각하면 되나요? 그리고 문장 길이는 

어느 정도가 적당한가요?

A. 안내문은 문화재를 관람하는 일반인이 읽습니다. 초등학생부터 성인까

지 배경지식이나 전문 지식이 없어도 누구나 쉽게 이해할 수 있으면 

됩니다. 문장은 20~30자 내의 단문으로 간략하게 쓰도록 권하며, 긴 

문장은 적절히 문단을 나누어 읽기 쉽게 합니다. 

Q. 참고한 자료에서 문화재의 크기를 자, 치, 푼으로 표기했던데, 안내문에 

그대로 써도 되나요?

A. 도량형(길이, 부피, 무게)은 미터법에 따르고 단위는 기호로 표기합니다. 

규모를 설명할 때는 가로, 세로, 높이, 두께 순으로 적습니다. 수치는 

소수 첫째 자리까지 표기합니다. 참고로 한 자는 약 30.3cm, 한 치는 

3.03cm, 한 푼은 0.375g입니다.

Q. 문화재 정보는 어디서 찾아볼 수 있나요?

A. 문화재청 국가문화유산포털(http://www.heritage.go.kr) > 문화재 검색에

서 확인하실 수 있습니다. 

Q. 국호와 왕명, 연도, 연호 표기는 어떻게 하나요?

A. “조선 중종 때인 1530년”처럼 쓰기를 권장하며, 연호를 기재한다면 “조

선 중종 25년(1350)”으로 작성합니다. 재위 기간은 생략해도 되며, 필요 

시 “고종(1213~1259 재위)”이라고 표기합니다. 

보다 상세한 사항은 『사례로 보는 문화재 안내문안 작성 가이드라인』 참고

 ※ 문화재청 누리집(http://www.cha.go.kr) > 행정정보 > 문화재도서 > 간행물에서 검색 가능


